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فرم احتساب سنوات  خدمت دوران پیمانی  اعضاء هیأت علمی
بر اساس دستورالعمل اجرائی آئین نامه خدمت موظف و اعطای ترفیع اعضای هیأت علمی آموزشی و پژوهشی بخشنامه شماره 20279/2 مورخ 15/12/77
«  گزارش فعاليتهاي آموزشي (بند2) و  پژوهشي (بند3)  مطابق آئین نامه ارتقاء مصوب 14/10/1389»
	مدير محترم گروه آموزشي :

اینجانب :.  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   عضو هيأت علمي گروه: .  .  .  .  .  .  .  .  .  . دانشكده:.  .  .  .  .  .  .  .  .  . متقاضي احتساب سنوات دوران پیمانی از تاریخ   .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   لغایت  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .جمعاً به مدت .  .  .  .  سال و .  .  .  .  .  .ماه و  .   .   .   روز می​باشم  و کلیه​ی فعاليتهاي آموزشي و پژوهشی و  اجرايي انجام شده طی آن زمان را در فرم احتساب سنوات به انضمام مستندات آنها  ارائه می نمایم. همچنین تاریخ استخدام رسمی آزمایشی  اینجانب    .  .  .  .  .  .  .  . بوده و پایه های ترفیع  سالیانه خود را بر اساس احکام کارگزینی  در  روز .  .  .  .  ماه  .  .  .  .  .  .  . در  هر سال  دریافت  نموده ام . 
(از تاریخ .  .   .  .  .  .  .  .  .  لغایت   .  .  .  .  .  .  .  خدمت وظیفه ی خود را در قالب طرح سربازی انجام داده و دارای کارت پایان خدمت به تاریخ اتمام خدمت .  .  .  .  .  .  .  .  .  .   میباشم .)
امضای متقاضی
تاریخ


	رشته تحصیلی:
	
	وضعیت
نظام وظیفه
	معافیت
	نوع معافیت: 
	

	دانشکده محل خدمت:
	
	
	کارت
پایان خدمت
	تاریخ شروع خدمت:
	

	تاریخ تولد:
	
	
	
	تاریخ پایان خدمت:
	

	تاریخ استخدام پیمانی:
	شمسی:
	
	تاریخ استخدام رسمی آزمایشی
	شمسی:
	

	
	میلادی:
	
	
	میلادی:
	

	دوره خدمت پیمانی قبل از رسمی آزمایشی جمعاً به مدت       .........     سال و     ..........   ماه    و        ...........      روز


نکات قابل توجه :
· با عنایت به قانون احتساب سنوات دوران پیمانی و مطابق آئین نامه استخدامی اعضای هیأت علمی، دبیرخانه هیأت ممیزه مجاز به اعطاء بیشتر از 5 پایه نمی باشد.
· دوره ضرورت طرح خدمت سربازی قابل احتساب نمی باشد. لذا این مدت از دوره پیمانی کسر می​گردد.
·  امتیازات آموزشی و پژوهشی مطابق آئین نامه ترفیع مصوب 28/4/91 هیأت امناء دانشگاه بوعلی سینا و آئین نامه ارتقاء مرتبه مصوب 14/10/1389 محاسبه می​گردد.
· خواهشمند است کپی کارت پایان خدمت، قرارداد طرح سربازی، کلیه ابلاغ های آموزشی دوران پیمانی، اولین حکم استخدام پیمانی و رسمی آزمایشی و کلیه مستندات پژوهشی ضمیمه گردد.
کمیت تدریس: 
	سال تحصیلی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	نيم​سال
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم

	تعداد واحدها
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. ضريب مقطع تدريس براي دوره​هاي كارداني 5/0 ، كارشناسي 1 و تحصيلات تكميلي 25/1 مي​باشد.
2. اعضاء هيأت علمي موضوع ماده «44» آئين نامه استخدامي اعضاء هيأت علمي و ساير مشاغل داراي كسر واحد مؤظف با رعايت مفاد تبصره «8» ماده «2» ضوابط اختصاصي شيوه​نامه اجرايي آئين​نامه ارتقاء  از امتياز اين بند بهره​مند مي​گردند.
3. احتساب امتیاز مربوط به تدریس خارج از مؤسسه، صرفاً  با ارائه تأییديه مؤسسه متبوع عضو هیأت علمی و تا سقف 20 درصد  امتياز اين بند، امکان​پذیر خواهد بود.
4. امتياز دروس تكراري در يك نيمسال تحصيلي براي اولين كلاس با ضريب 1 و براي كلاس هاي تكراري با ضريب 5/0 محاسبه مي شود.
ماده 3- فعالیت​های پژوهشی ـ فناوری:
بند 3-1-  مقاله علمی – پژوهشی منتشر شده در مجلات علمي ـ پژوهشي معتبر داخلي و خارجي *    
	ردیف
	عنوان مقاله
	نام نشریه
	کشور

(محل​چاپ)
	تاریخ چاپ یا پذیرش**
	ضریب تاثیر IF
	نمایه علمی معتبر
	تعداد
	امتیاز

کمیته منتخب
	امتیاز

کمیسیون تخصصی

	
	
	
	
	
	
	
	مؤلفین مقاله
	شماره

فرد
	
	

	
	
	
	
	شمسی
	میلادی
	
	ISC
	ISI
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


بندهای 3-2-  و 3-3- مقاله علمی  ـ  مروری، علمی ـ ترویجی، نقد چاپ شده و مقاله پژوهشی در دائره المعارف *                                                                                                                                                                                                  
	ردیف
	عنوان مقاله
	نوع مقاله یا اثر (1)
	نام نشريه
	تاریخ انتشار
(ماه /  سال)
	تعداد
	امتیاز

	
	
	علمی- مروری
	علمی- ترویجی
	نقد چاپ شده
	مقاله پژوهشي در دائره المعارف
	
	
	 مؤلفین مقاله
	شماره

فرد
	کمیته منتخب
	کمیسیون  تخصصی

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


(1) مقاله​های گروه هنر چاپ شده در نشریه علمی که دارای هیأت تحریریه معتبر باشند ولی اعتبار آن هنوز به تأیید «وزارتین» یا حوزه علمیه نرسیده است، با تأیید حداقل دو سوم اعضای هیات ممیزه، برای محاسبه در بندهای 3-2 و 3-3 نیز پذیرفته می شوند.
· امتياز كليه مقالات و خلاصه مقالات موضوع بندهاي «3-1» الي «3-5» صرفاً براساس جدول ذيل بند «3-1» فرم شماره «3» محاسبه مي​گردد.
بندهای 3-4-  مقاله علمی کامل داوري شده در مجموعه مقالات یا مجلات همایش​های علمی معتبر *
	ردیف
	عنوان مقاله
	عنوان همایش علمی معتبر
	منطقه​ای
	ملی
	بین المللی
	تاریخ

(روز/ ماه/ سال)
	کشور

محل برگزاری
	تعداد
	امتیاز

کمیته منتخب
	امتیاز

کمیسیون تخصصی

	
	
	
	
	
	
	
	
	مؤلفین مقاله
	شماره فرد
	
	

	
	
	
	
	
	
	شمسی
	میلادی
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	


* مستندات علمی (پوستر- متن سخنرانی) با ارائه گواهی رسمی در بند 3- 5 قابل احتساب می​باشد.

بند 3-5-  خلاصه مقاله علمي در مجموعه مقالات یا مجلات همایش​های علمی معتبر

	ردیف
	عنوان مقاله
	عنوان همایش علمی معتبر
	تاریخ

(روز/ماه/سال)
	کشور

محل برگزاری
	تعداد
	امتیاز

کمیته منتخب
	امتیاز

کمیسیون تخصصی

	
	
	
	
	
	مؤلفین مقاله
	شماره فرد
	
	

	
	
	
	شمسی
	میلادی
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


بند 3-6-  مقاله علمي صد در صد مستخرج از رساله/ پایان​نامه *  
	ردیف
	عنوان مقاله
	نام نشریه
	کشور

(محل​چاپ)
	تاریخ چاپ یا پذیرش**
	ضریب تاثیر IF
	نمایه علمی معتبر
	تعداد
	امتیاز

کمیته منتخب
	امتیاز

کمیسیون تخصصی

	
	
	
	
	
	
	
	مؤلفین مقاله
	شماره

فرد
	
	

	
	
	
	
	شمسی
	میلادی
	
	ISI
	scopus
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


* برای ارتقاء مرتبه مربی​آموزشياران (داري مدرك كارشناسي​ارشد)، مربيان و استادياران به مراتب بالاتر صرفاً به مقالاتی که تاریخ چاپ آنها بعد از اخذ مدرک کارشناسی​ارشد و يا دكتري حسب مورد باشد امتیاز تعلق می​گیرد.
	عنوان رساله/پایان​نامه دکتری   
	به فارسی:

	
	به لاتین:


بند 3-7-  تولید دانش فنی/ اختراع یا اکتشاف منجر به تولید و تجاری​سازی محصول یا فرآیند                                                                                                                                                                                                                             
	عنوان فعاليت
	نوع فعاليت
	محل ثبت
	تاریخ ثبت
	اسامی همکاران
(شامل نام متقاضي)
	مرجع تأیید کننده (1)
	سمت در ارتباط با فعالیت
	نام واحد یا سازمان استفاده کننده
	امتیاز

	
	
	داخل کشور
	خارج کشور
(نام کشور)
	
	
	
	
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	
	توليد دانش فني
	اختراع
	اكتشاف
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


بند 3-8-  گزارش​های علمی طرح​های پژوهشی و فناوری **/  اثر بدیع و ارزنده هنری *                                                                                                                                                                                                      
	ردیف
	عنوان فعالیت
	*موافقت مؤسسه با
انجام فعالیت
(شماره و تاريخ)
	تاریخ انجام
	سطح فعالیت (1)
	تعداد
	امتیاز

	
	
	
	شروع
	پایان
	مؤسسه
	استانی یا منطقه​ای
	کسب رتبه برتر در جشنواره
	ملی برجسته
	مؤلفین 
	شماره فرد
	امتیاز

کمیته منتخب
	امتیاز

کمیسیون تخصصی

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


     (1)  طرح​های منطقه​ای یا استانی طرح​هایی هستند که نتیجه آن برای یک منطقه یا استان قابل بهره​برداری است و طرح​های ملی طرح​هایي هستند که نتیجه آن برای کل کشور قابل بهره​برداری  می باشد.
بند 3-9-  اختراع يا اکتشاف ثبت شده در داخل یا خارج یا نوآوری                                                                                                                                                                                                                   
	ردیف
	عنوان فعالیت
	مرجع **
تأيید كننده
	تاریخ انجام
	اسامی همکاران
(شامل نام متقاضي)
	امتیاز

	
	
	
	شروع
	پایان
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


	بند 3-10-  ایجاد ظرفیت فعال در جذب اعتبار پژوهشی (گرنت) داخلي يا بين​المللي

	ردیف
	عنوان فعالیت
	تاريخ
انجام فعاليت
	میزان اعتبار جذب شده
(ميليون تومان)
	ماهیت اعتبار
	کشور یا سازمان
تأمین​کننده اعتبار
	مرجع تأیید کننده

	امتیاز

	
	
	
	
	داخلی
	خارجی
	
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


	بند 3-11- سایر فعالیت​های فناوری (اختراعات و جشنواره) 


	ردیف
	عنوان فعالیت
	تاریخ
انجام فعالیت
	مرجع **
تأیید کننده فعالیت
	تأییدیه انجام فعاليت **
(شماره و تاريخ)
	امتیاز

	
	
	
	داخلی
	خارجی
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


	بند 3-12- تألیف یا تصنیف (کتاب حاصل از دستاوردهای پژوهشی ذینفع) / تأليف مجموعه كتاب​هايي همانند دائره​المعارف و... **                                                                                             

	ردیف
	عنوان  کتاب
	نوع فعالیت
	ناشر
	تاریخ انتشار یا پذيرش ** برای چاپ
	اسامی همکاران به ترتیب
(شامل نام متقاضی)
	امتیاز

	
	
	تألیف
	تصنیف
	مجموعه كتاب (دائره المعارف)
	
	
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


	بند 3-13- ارزیابی، داوری و نظارت بر فعالیت​های پژوهشی، فناوری و نوآوری *

	ردیف
	عنوان  فعالیت
	محل
انجام فعالیت
	تاریخ
انجام فعاليت
	زمان ارزیابی
داوری و نظارت
	امتیاز

	
	
	
	شروع
	پایان
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


	بند 3-14- تجدید چاپ کتاب تألیفی یا تصنیفی **

	ردیف
	عنوان کتاب
	ناشر
	تاریخ انجام
	میزان اصلاحات
انجام شده
(درصد)
	اسامی همکاران
به ترتیب اولویت
(شامل نام متقاضی)
	امتیاز

	
	
	
	تاریخ
چاپ اول
	تاریخ آخرین
چاپ
	چاپ
چندم
	
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


	 بندهای 3-15و 3-16- ویرایش علمی کتاب یا داوری مقالات علمی پژوهشی و تصحیح انتقادی كتاب معتبر **

	ردیف
	عنوان فعالیت
	نوع فعالیت
	تاریخ انجام فعالیت
(ماه / سال)
	امتیاز

	
	
	ویراستار علمی
	داور مقاله
	تحصیح انتقادی
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


· نام ویراستار می​بایست در شناسنامه کتاب یا نشریه به چاپ رسیده باشد.
· گواهی معتبر داوری مقالات علمی پژوهشی می​بایست ارائه گردد.
 بند 3-17- راهنمایی و مشاوره پایان​نامه​های کارشناسی​ارشد / سطح سه حوزه / دکتری حرفه​ای / رساله دکتری تخصصي/ سطح چهار حوزه*  

	مقطع
عنوان
	كارشناسي​ارشد
	دكتري
	امتیاز کل

(حداکثر 20 امتیاز)

	
	
	تک نفر
	مشترک دو نفر
	مشترک سه نفر
	تک نفر
	مشترک دو نفر
	مشترک سه نفر
	

	استاد راهنما
	تعداد پایان​نامه
	
	
	
	
	
	
	

	
	امتیاز
	
	
	
	
	
	
	

	استاد مشاور
	تعداد پایان​نامه
	
	
	
	
	
	
	

	
	امتیاز
	
	
	
	
	
	
	

	جمع کل:
	
	
	
	
	
	
	


	 بند 3-18- کرسی​های نظریه​پردازی

	ردیف
	عنوان فعالیت
	نوع فعالیت
	مرجع داوری
	سطح کرسی نظریه​پردازی
	÷امتیاز

	
	
	نقد علمی
	نوآوری
	نظریه پردازی
	
	همایش​ها و میزگردهای
مراکز علمی
	ملی
	بین​المللی
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


	بند 3-19- کسب رتبه در جشنواره​های ملی و بین​المللی مرتبط با حوزه تخصصی

	ردیف
	عنوان اثر علمی، فنی، ادبی و هنری
	سطح و عنوان جشنواره
	عنوان رتبه
کسب شده
	سال
كسب رتبه
	اسامی همکاران
(شامل نام متقاضي)
	امتیاز

	
	
	ملی
	بین​المللی
	
	
	
	کمیته منتخب مؤسسه
	کمیسیون  تخصصی


	
	
	خوارزمی
	فارابی
	سایر
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


 بند 3-20- ترجمه کتاب تخصصی

	ردیف
	عنوان اصلی کتاب
	عنوان ترجمه شده
	ناشر کتاب

ترجمه شده
	سال انتشار

کتاب اصلی
	تاریخ چاپ
	تعداد
	امتیاز

کمیته منتخب
	امتیاز

کمیسیون تخصصی

	
	
	
	
	
	
	مؤلفین
	شماره فرد
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیازات:
	
	


	صورتجلسه ارزیابی امتیازات آموزشی و پژوهشی

	رأی کمیته منتخب دانشکده:
با توجه به مستندات آموزشی و پژوهشی ارائه شده توسط آقای/خانم دکتر ..............................  متقاضی کسب پایه های دوران پیمانی قبل از رسمی-آزمایشی، در جلسه روز ..................... مورخ ..................... کمیته ترفیع دانشکده ................................ مطرح و با توجه به امتیازات کسب شده در جدول ذیل ، با اعطاء ------ پایه و احتساب ----- ماه و ----- روز به نامبرده موافقت گردید. 

	از سال 
	تا سال
	مدت
سال/ماه/روز
	امتیازات آموزشی
(کسب حداقل امتیاز برای 2 نیمسال)*
	امتیازات پژوهشی
(کسب حداقل امتیاز پژوهشی برای هر سال الزامی است)*

	
	
	
	نیمسال اول
	نیمسال دوم
	مازاد
	کمبود

	میلادی
	
	
	
	
	
	
	

	شمسی
	
	
	
	
	
	
	

	میلادی
	
	
	
	
	
	
	

	شمسی
	
	
	
	
	
	
	

	میلادی
	
	
	
	
	
	
	

	شمسی
	
	
	
	
	
	
	

	میلادی
	
	
	
	
	
	
	

	شمسی
	
	
	
	
	
	
	

	میلادی
	
	
	
	
	
	
	

	شمسی
	
	
	
	
	
	
	

	میلادی
	
	
	
	
	
	
	

	شمسی
	
	
	
	
	
	
	

	میلادی
	
	
	
	
	
	
	

	شمسی
	
	
	
	
	
	
	

	سمت : ...............................
.........................
امضاء و تاریخ .............................
	معاون پژوهشی
.........................
امضاء و تاریخ .............................
	معاون آموزشی
...........................
امضاء و تاریخ .............................
	رئیس دانشکده
......................................
امضاء و تاریخ .............................


* مربی در هر سال 2 امتیاز، استادیار 4 امتیاز، دانشیار 5 امتیاز، استاد 6 امتیاز پژوهشی نیازمند است.
* کسب حداقل 6 و حداکثر 8 امتیاز آموزشی برای هر سال الزامی است
	رأی کمیسیون تخصصی:
با توجه به درخواست شماره................مورخ.................... دانشکده ....................... در خصوص بررسی پرونده آقای/خانم ................................. متقاضی کسب پایه های دوران پیمانی قبل از رسمی-آزمایشی، پرونده در جلسه مورخ ...................... کمیسیون تخصصی ....................... مطرح و با توجه به امتیازات کسب شده، با اعطاء ......... پایه و احتساب ............ ماه و ........... روز به نامبرده موافقت گردید. 

	سمت : ...............................
.........................
امضاء و تاریخ .............................
	عضو کمیسیون
........................................
امضاء و تاریخ .............................
	عضو کمیسیون 
.............................................
امضاء و تاریخ .............................
	رئیس کمیسیون تخصصی
...................................................
امضاء و تاریخ .............................


	نظر نهائی هیأت ممیزه
 موضوع درخواست احتساب سنوات  جناب آقای /سرکار خانم   .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  در جلسه ی شماره ی         .  .  .  .    .  .  .  .  .  .        هیأت ممیزه مورخ .  .  .  .  .  .  .  .  .   بررسی و  از تاریخ .  .  .  .  .  .   . .  .  .   لغایت  ..  .  .    .  .  .  .  .  .  .  به مدت .  .  .   .  .  .  .  .  .  . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  تصویب گردید.

                                                                                                       دبیر هیأت ممیزه:
                      امضاء




تهیه و تنظیم: کارشناس هیأت ممیزه دانشگاه
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